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[bookmark: _Toc1240]1、就业困难人员社会保险补贴
经办流程：
（1）申请。申请人将申请材料提交至乡镇街道人社所或市公共就业服务中心服务窗口；
（2）审核。乡镇街道人社所初审后上报市公共就业服务中心汇总审核；
（3）公示、发放。市公共就业服务中心审核通过后，根据就业补助资金结余情况核算补贴标准，在市政府网站进行公示5个工作日；公示无异议后及时发放。
申报材料：
灵活就业社会保险补贴申领表。
附件：
《灵活就业社会保险补贴申领表》











附件：
	灵活就业社会保险补贴申领表

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	联系电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	人员类别
	□就业困难人员

	
	□离校未就业普通高校毕业生（毕业时间：   年   月   日）

	
	毕业院校：
	毕业证书编号：

	灵活就业地址
	市区(市)        街道(镇)         

	个人声明
本人自_____年____月____日至______年____月____日从事___________________________工作，取得合法收入，月收入________元，以灵活就业人员身份缴纳社会保险，且未与任何单位签订《劳动合同》或形成事实劳动关系，未从事任何经营活动或事实的就业创业行为，现申请社会保险补贴。
本人承诺以上内容真实有效，如与实际情况不一致，愿承担相应责任。

申请人（签字）：
       年   月   日

	人力资源社会保障部门审核意见

	补贴起止时间
	
	补贴金额（元）
	

	
经办人（签章）：

          年   月     日
	
审核人（签章）：

        年   月     日
	
审核单位（盖章）：

         年   月     日



[bookmark: _Toc6064]2、延长就业困难人员灵活就业社会保险补贴政策享受期限
经办流程：
（1）申请。申请人将申请材料提交至乡镇街道人社所或市公共就业服务中心服务窗口；
（2）审核。乡镇街道人社所初审后上报市公共就业服务中心汇总审核；
（3）公示、发放。市公共就业服务中心审核通过后，根据就业补助资金结余情况核算补贴标准，在市政府网站进行公示5个工作日；公示无异议后及时发放。
申报材料：
灵活就业社会保险补贴申领表
附件：
《灵活就业社会保险补贴申领表》










附件：
	灵活就业社会保险补贴申领表

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	联系电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	人员类别
	□就业困难人员

	
	□离校未就业普通高校毕业生（毕业时间：   年   月   日）

	
	毕业院校：
	毕业证书编号：

	灵活就业地址
	市区(市)        街道(镇)         

	个人声明
本人自_____年____月____日至______年____月____日从事___________________________工作，取得合法收入，月收入________元，以灵活就业人员身份缴纳社会保险，且未与任何单位签订《劳动合同》或形成事实劳动关系，未从事任何经营活动或事实的就业创业行为，现申请社会保险补贴。
本人承诺以上内容真实有效，如与实际情况不一致，愿承担相应责任。

申请人（签字）：
       年   月   日

	人力资源社会保障部门审核意见

	补贴起止时间
	
	补贴金额（元）
	

	
经办人（签章）：

          年   月     日
	
审核人（签章）：

        年   月     日
	
审核单位（盖章）：

         年   月     日



[bookmark: _Toc28323]3、公益性岗位补贴
经办流程：
（1）申请。单位将申请材料提交至市公共就业服务中心服务窗口；
（2）审核。市公共就业服务中心审核；
（3）公示、发放。市公共就业服务中心审核通过后，在市政府网站进行公示5个工作日；公示无异议后及时发放。
申报材料：
（1）银行代单位发放工资明细账（单）或工资发放表；
（2）《公益性岗位补贴申领表》。
附件：
《公益性岗位补贴申领表》













附件
公益性岗位补贴申领表
	单位名称（盖章）：
	
	统一社会信用代码：

	序号
	姓名
	身份证号
	人员类别
	所在岗位
名称
	补贴申请期限
	岗位补贴
金额（元）

	
	
	
	
	
	起始月
	终止月
	月数
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计（元）
	

	开户银行
	
	开户账号
	
	填表人
	
	联系电话
	

	人力资源社会保障部门审核意见：
经办人：(签章)                              审核人：(签章)                                  （盖章）
 年  月  日                                年  月  日                        年 月  日




[bookmark: _Toc16452]4、就业困难人员岗位补贴
（可参照公益性岗位补贴流程办理）
[bookmark: _Toc31011]5、个人创业担保贷款贴息
经办流程：
（1）申请。申请人到辖区内人力资源社会保障服务所或是市公共就业服务中心提出申请；
（2）审核。乡镇（街道）人社所对申报资料进行初审，对初审合格的报送市公共就业服务中心，对不符合条件的一次性告知；市公共就业服务中心对申报单位的申报材料进行复审，审核合格的由担保公司、经办银行实地考察，考察合格的出具推荐证明材料，对不符合条件的一次性告知；
（3）公示、发放。经审核符合贷款发放条件的，市公共就业服务中心在肥城市人民政府网站进行公示，公示无异议的，予以放款。　　
申报材料：
(1)申请人居民身份证；
(2) 复员转业退役军人提供《自主择业军转干部证》、《转业证》或《退伍证》；刑满释放人员提供《释放证明书》、《假释证明书》或《刑满释放通知书》；高校毕业生及在校生提供《毕业证》或《学生证》；返乡创业农民工、农村自主创业农民提供户口本；网络商户提供网络平台实名注册截图；建档立卡贫困人口提供扶贫部门出具的精准识别卡；乡镇事业单位专业技术人员提供职称证书及所在单位的意见。贷款购车专门用于出租运营的个人提供《巡游出租汽车驾驶员证》、《购车发票》、经营权证明等相关资料；贷款购车加入网络约车平台的专职司机提供《巡游出租汽车驾驶员证》、《网络预约出租汽车运输证》、与服务平台相关证明；符合条件的出租车或网约车企业或其子公司取得出租汽车车辆经营权等相关证明。
附件：
附件1  《肥城市个人创业担保贷款申请表》
附件2  《肥城市个人创业担保贷款（合伙经营）申请表》
	



















附件1
肥城市个人创业担保贷款申请表

	姓名
	
	性别
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	是否有配偶
	□是□否
	配偶姓名
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	户籍地址
	

	家庭现住址
	
	住宅权属
	

	人员类别
	□城镇登记失业人员□就业困难人员□复员转业退役军人□高校毕业生□高校在校生□化解过剩产能企业职工和失业人员□建档立卡贫困人口□刑满释放人员□网络商户□农村自主创业农民□返乡创业农民工□符合条件的乡镇事业单位专业技术人员□港澳台来鲁创业青年□受疫情影响较大的批发零售、住宿餐饮、物流运输、文化旅游等行业暂时失去收入来源的个体工商户□贷款购车专门用于出租运营的个人□贷款购车加入网络约车平台的专职司机□符合条件的出租车、网约车企业或其子公司□根据省委、省政府有关要求，其他符合条件的返乡创业人员

	
	

	
	

	创业项目名称
	
	统一社会信用代码
	

	经营地址
	
	
	
	
	年营业收入
	
	经营范围
	
	
	带动就业人数
	

	经营类型
	□个体工商户□企业□民办非企业单位□其他（请注明）：

	贷款申请信息

	贷款金额
	      万元
	贷款期限
	  月
	申请贷款用途
	

	申请声明

	本人属于（          人员类别），自主经营创业项目，现申请创业担保贷款。本创业项目符合国家产业政策和法律法规的规定，有固定经营场所，正常生产经营。本人提交申请时，除助学贷款、扶贫贷款、住房贷款、购车贷款、5万元以下小额消费贷款（含信用卡消费）以外，本人及配偶均没有其他贷款。本人未与任何其他单位签订《劳动合同》或有事实的就业行为，申请创业担保贷款将仅用于创业的开办经费和经营所需资金，不转借他人使用，不用于购买股票、期货等有价证券和从事股本权益性投资，不用于违反国家有关法律、法规的用途，创业担保贷款贷款本息保证按时足额偿还。因欠息造成的罚息、复息、违约金等由本人承担。本人到期未能按时归还借款本息的，取消贴息资格。
享受创业担保贷款政策扶持期间有不符合政策扶持范围享受贴息的情况，本人如数退回已享受的贴息资金，承担一切法律后果。人社部门有权终止本人享受创业担保贷款政策扶持，收回不符合政策扶持范围的贴息资金。本人同意对拟享受创业担保贷款扶持政策进行公示。
本人郑重承诺：以上内容填报和提交的所有信息均真实、准确、完整、有效，如因申请时未如实申报，造成不符合政策规定享受创业担保贷款及贴息，本人同意提前归还未到期创业担保贷款，如数退回已享受的贴息资金，愿意承担不实承诺的相关责任，并接受相应处理，承担一切法律后果。
承诺人签名：              年    月    日
申请人（签字）：                   年    月     日

	乡镇（街道）人社所审核意见：
负责人：           （盖  章）
                       年    月    日
	市公共就业服务中心审核意见：
负责人：           （盖  章）
                             年    月    日


[bookmark: _GoBack]备注：此表一式四份，乡镇（街道）、公共就业服中心、担保机构、经办银行各一份。
	



附件2
肥城市个人创业担保贷款（合伙经营）申请表

	姓名
	
	性别
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	是否有配偶
	□是□否
	配偶姓名
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	户籍地址
	

	家庭现住址
	
	住宅权属
	

	人员类别
	□城镇登记失业人员□就业困难人员□复员转业退役军人□高校毕业生□高校在校生□化解过剩产能企业职工和失业人员□建档立卡贫困人口□刑满释放人员□网络商户□农村自主创业农民□返乡创业农民工□符合条件的乡镇事业单位专业技术人员□港澳台来鲁创业青年□受疫情影响较大的批发零售、住宿餐饮、物流运输、文化旅游等行业暂时失去收入来源的个体工商户□贷款购车专门用于出租运营的个人□贷款购车加入网络约车平台的专职司机□符合条件的出租车、网约车企业或其子公司□省委、省政府有关要求，其他符合条件返乡创业人员

	
	

	
	

	创业项目名称
	
	统一社会信用代码
	

	经营地址
	
	
	
	
	年营业收入
	
	经营范围
	
	
	带动就业人数
	

	经营类型
	□个体工商户□企业□民办非企业单位□其他（请注明）：

	贷款申请信息

	贷款金额
	      万元
	贷款期限
	  月
	申请贷款用途
	

	合伙人信息

	姓名
	性别
	身份证号

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	申请声明

	本人属于（          人员类别），自主经营创业项目，现申请创业担保贷款。本创业项目符合国家产业政策和法律法规的规定，有固定经营场所，正常生产经营。本人提交申请时，除助学贷款、扶贫贷款、住房贷款、购车贷款、5万元以下小额消费贷款（含信用卡消费）以外，本人及配偶均没有其他贷款。本人未与任何其他单位签订《劳动合同》或有事实的就业行为，申请创业担保贷款将仅用于创业的开办经费和经营所需资金，不转借他人使用，不用于购买股票、期货等有价证券和从事股本权益性投资，不用于违反国家有关法律、法规的用途，创业担保贷款贷款本息保证按时足额偿还。因欠息造成的罚息、复息、违约金等由本人承担。本人到期未能按时归还借款本息的，取消贴息资格。
享受创业担保贷款政策扶持期间有不符合政策扶持范围享受贴息的情况，本人如数退回已享受的贴息资金，承担一切法律后果。人社部门有权终止本人享受创业担保贷款政策扶持，收回不符合政策扶持范围的贴息资金。本人同意对拟享受创业担保贷款扶持政策进行公示。
本人郑重承诺：以上内容填报和提交的所有信息均真实、准确、完整、有效，如因申请时未如实申报，造成不符合政策规定享受创业担保贷款及贴息，本人同意提前归还未到期创业担保贷款，如数退回已享受的贴息资金，愿意承担不实承诺的相关责任，并接受相应处理，承担一切法律后果。
承诺人签名：                     年    月    日         申请人（签字）：                   年    月     日

	乡镇（街道）人社所审核意见：
负责人：           （盖  章）
                                   年    月    日
	市公共就业服务中心审核意见：
负责人：           （盖  章）
                                      年    月    日


备注：此表一式四份，乡镇（街道）、公共就业服中心、担保机构、经办银行各一份。
[bookmark: _Toc29108]6、城乡未继续升学的应届初高中毕业生职业培训补贴
经办流程：
（1）申请。培训补贴申领主体填报《就业技能培训补贴申请表》、《培训人员化名册》、《学员考勤表》、《教师授课记录》、《培训合格人员基本情况表》及职业技能等级证书或专项职业能力证书复印件、委托培训协议、培训影像资料，并将申报材料报送至市公共就业服务中心；
（2）审核。市公共就业服务中心接到材料后，10个工作日内对申报材料进行审核，审核结果告知申报单位；
（3）公示。审核结果在肥城市人民政府网站进行不少5天的公示，公示无异议的发放补贴；
（4）发放。市公共就业服务中心将补贴资金拨付到申领主体银行账户，并将拨付情况按照规定录入“山东省公共就业人才服务信息系统”。
申报材料：（所需表格参照“职业培训补贴”）
[bookmark: _Hlk34311194]（1）《就业技能培训补贴申请表》；
[bookmark: _Hlk34311335]（2）《培训人员化名册》及身份证复印件；
（3）《学员考勤表》复印件及相关培训证明材料；
[bookmark: _Hlk39132746]（4）《教师授课记录》；
[bookmark: _Hlk34313451]（5）《培训合格人员基本情况表》及职业技能等级证书或专项职业能力证书；
（6）《委托培训协议》；
（7） 培训影像资料。
[bookmark: _Toc22820]7、就业困难人员培训期间生活费补贴
经办流程：
（1）申报。就业困难人员主体将填写《就业困难人员培训期间生活费补贴审批表》、《培训期间生活费补贴人员花名册》、学员身份认定及培训课时长度等材料，报接受就业困难人员所属地公共就业服务机构。
（2）审核。公共就业服务机构应及时审核上交资料。
提交的就业困难群体的身份认定材料、培训课时长度和考试合格情况进行核实，经审核符合政策规定条件的，将有关信息录入山东省公共就业人才服务信息系统。
（3）公示。公共就业服务机构对审核确认的享受生活费补贴的重点群体通过官方网站向社会进行公示。公示内容包括：享受补贴的人员名单（含隐藏部分字段的身份证号）、培训专业（工种）、培训课时、补贴标准及具体金额，公示时间不少于5 个工作日。
（4）拨付。经公示无异议后，公共就业服务机构将补贴资金发放至就业困难群体社保卡账户或在银行开立的个人账户，并保留好相关材料。
申报材料：《就业困难群体培训期间生活费补贴审批表》、《培训期间生活费补贴人员花名册》、学员身份认定及培训课时长度等材料，报接受培训的重点群体所属地公共就业服务机构。
附件：

就业困难人员培训期间生活费补贴审批表
[image: ]














就业困难群体培训期间生活补贴花名单
报送单位：（盖章）                                              单位：人、万元
	 序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	联系电话
	职业（工种）
	等级
	身份类别
	核定补贴课时
	补贴金额
	开户银行及账户

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




[bookmark: _Toc16218]8、就业重点群体职业培训生活费补贴
经办流程：
（1）申报。培训补贴申领主体将“线上培训平台”运营方的《重点群体线上培训期间生活费补贴审批表》、《线上培训期间生活费补贴人员花名册》、学员身份认定及培训课时长度等材料，报接受培训的重点群体所属地公共就业服务机构。疫情期间可通过网络、邮箱、传真等方式提供扫描件；
（2）审核。公共就业服务机构应及时依据“线上培训平台”
运营方提交的重点群体的身份认定材料、培训课时长度和考试合格情况进行核实，经审核符合政策规定条件的，将有关信息录入山东省公共就业人才服务信息系统；
（3）公示。公共就业服务机构对审核确认的享受生活费补贴的重点群体通过官方网站向社会进行公示。公示内容包括：享受补贴的人员名单（含隐藏部分字段的身份证号）、培训专业（工种）、培训课时、补贴标准及具体金额，公示时间不少于5 个工作日；
（4）拨付。经公示无异议后，公共就业服务机构将补贴资金发放至重点群体社保卡账户或在银行开立的个人账户，并保留好相关材料。
申报材料：
《重点群体线上培训期间生活费补贴审批表》、《线上培训期间生活费补贴人员花名册》和学员身份认定及培训课时长度等材料，报接受培训的重点群体所属地公共就业服务机构。
[image: ]重点群体线上培训期间生活费补贴审批表

线上培训期间生活费补贴人员花名单
报送单位：（盖章）                                              单位：人、万元
	 序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	联系电话
	职业（工种）
	等级
	身份类别
	核定补贴课时
	补贴金额
	开户银行及账户

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc18260]9、生产经营主体吸纳贫困劳动力就业培训补贴
经办流程：
（1）申请。对就业扶贫车间、农民专业合作社、企业等生产经营主体吸纳贫困劳动力就业并开展以工代训的（以工作代替脱产技能培训，时间30天以上）申领主体填报《就业技能培训生活补贴申请表》、《培训人员化名册》、《学员考勤表》、《教师授课记录》、《培训合格人员基本情况表》及职业技能等级证书或专项职业能力证书、身份证复印件、并将申报材料报送至市公共就业服务中心；
（2）审核。市公共就业服务中心接到材料后，10个工作日内对申报材料进行审核，审核结果告知申报单位；
（3）公示。审核结果在肥城市人民政府网站进行不少5天的公示，公示无异议的发放补贴；
（4）发放。市公共就业服务中心将补贴资金拨付到申领主体银行账户，并将拨付情况按照规定录入“山东省公共就业人才服务信息系统”。
申报材料：
（1）《就业技能培训补贴申请表》；
（2）《培训人员化名册》及身份证复印件；
（3）《学员考勤表》复印件及相关培训证明材料；
（4）《教师授课记录》；
（5）《培训合格人员基本情况表》及职业技能等级证书或专项职业能力证书；
（6）《委托培训协议》；
（7） 培训影像资料。
附件：所需表格参考“职业培训补贴”。
[bookmark: _Toc3839]10、贫困劳动力职业培训生活费补贴
经办流程：
（1）申请。对就业扶贫车间、农民专业合作社、企业等生产经营主体吸纳贫困劳动力就业并开展以工代训的（以工作代替脱产技能培训，时间30天以上）申领主体填报《就业技能培训生活补贴申请表》、《培训人员化名册》、《学员考勤表》、《教师授课记录》、《培训合格人员基本情况表》及职业技能等级证书或专项职业能力证书、身份证复印件、并将申报材料报送至市公共就业服务中心；
（2）审核。市公共就业服务中心接到材料后，10个工作日内对申报材料进行审核，审核结果告知申报单位；
（3）公示。审核结果在肥城市人民政府网站进行不少5天的公示，公示无异议的发放补贴；
（4）发放。市公共就业服务中心将补贴资金拨付到申领主体银行账户，并将拨付情况按照规定录入“山东省公共就业人才服务信息系统”。
申报材料：
（1）《就业技能培训补贴申请表》；
（2）《培训人员化名册》及身份证复印件；
（3）《学员考勤表》复印件及相关培训证明材料；
（4）《教师授课记录》；
（5）《培训合格人员基本情况表》及职业技能等级证书或专项职业能力证书；
（6）《委托培训协议》；
（7） 培训影像资料。
附件：所需表格参考“职业培训补贴”。
[bookmark: _Toc10980]12、生产经营主体吸纳贫困劳动力就业培训补贴
经办流程：
（1）申请。对就业扶贫车间、农民专业合作社、企业等生产经营主体吸纳贫困劳动力就业并开展以工代训的（以工作代替脱产技能培训，时间30天以上）申领主体填报《就业技能培训生活补贴申请表》、《培训人员化名册》、《学员考勤表》、《教师授课记录》、《培训合格人员基本情况表》及职业技能等级证书或专项职业能力证书、身份证复印件、并将申报材料报送至市公共就业服务中心；
（2）审核。市公共就业服务中心接到材料后，10个工作日内对申报材料进行审核，审核结果告知申报单位；
（3）公示。审核结果在肥城市人民政府网站进行不少5天的公示，公示无异议的发放补贴；
（4）发放。市公共就业服务中心将补贴资金拨付到申领主体银行账户，并将拨付情况按照规定录入“山东省公共就业人才服务信息系统”。
申报材料：
（1）《就业技能培训补贴申请表》；
（2）《培训人员化名册》及身份证复印件；
（3）《学员考勤表》复印件及相关培训证明材料；
（4）《教师授课记录》；
（5）《培训合格人员基本情况表》及职业技能等级证书或专项职业能力证书；
（6）《委托培训协议》；
（7）培训影像资料。
附：所用表格参考“职业培训补贴”。
[bookmark: _Toc2420]13、贫困劳动力职业培训生活费补贴
经办流程：
（1）申请。对就业扶贫车间、农民专业合作社、企业等生产经营主体吸纳贫困劳动力就业并开展以工代训的（以工作代替脱产技能培训，时间30天以上）申领主体填报《就业技能培训生活补贴申请表》、《培训人员化名册》、《学员考勤表》、《教师授课记录》、《培训合格人员基本情况表》及职业技能等级证书或专项职业能力证书、身份证复印件、并将申报材料报送至市公共就业服务中心；
（2）审核。市公共就业服务中心接到材料后，10个工作日内对申报材料进行审核，审核结果告知申报单位；
（3）公示。审核结果在肥城市人民政府网站进行不少5天的公示，公示无异议的发放补贴；
（4）发放。市公共就业服务中心将补贴资金拨付到申领主体银行账户，并将拨付情况按照规定录入“山东省公共就业人才服务信息系统”。
申报材料：
（1）《就业技能培训补贴申请表》；
（2）《培训人员化名册》及身份证复印件；
（3）《学员考勤表》复印件及相关培训证明材料；
（4）《教师授课记录》；
（5）《培训合格人员基本情况表》及职业技能等级证书或专项职业能力证书；
（6）《委托培训协议》；
（7） 培训影像资料。

[bookmark: _Toc30265]14、就业扶贫车间补助
经办流程：
（1）申请。符合申报条件的用人单位，持《泰安市疫情期间就业扶贫车间（基地）补助申报表》（附件1）、《泰安市疫情期间就业扶贫车间（基地）新吸纳建档立卡贫困劳动力就业花名册》（附件2）向镇（街道）人力资源和社会保障所提出申请。疫情期间可通过网络、邮箱、传真等方式提供扫描件；
（2）审核。镇（街道）人力资源和社会保障所对申请单位是否符合申报条件及申报资料是否符合要求进行审核，审核完毕加盖公章，报市公共就业服务中心；
（3）复审、公示。市公共就业服务中心会同市扶贫办进行复审、公示，无问题的加盖公章，汇总形成《肥城市疫情期间就业扶贫车间（基地）补助申报汇总表》（附件3），报泰安市公共就业服务机构；
（4）发放。泰安市公共就业服务机构下拨资金，由市公共就业服务中心发放。
申报材料：
（1）《泰安市疫情期间就业扶贫车间（基地）补助申报表》;
（2）《泰安市疫情期间就业扶贫车间（基地）新吸纳建档立卡贫困劳动力就业花名册》;
（3）劳务协议及工资发放表。
附件:
附件1  《泰安市疫情期间就业扶贫车间（基地）补助申报表》
附件2  《泰安市疫情期间就业扶贫车间（基地）新吸纳建档立卡贫》
附件3  《肥城市疫情期间就业扶贫车间（基地）补助申报汇总表》

附件1
泰安市疫情期间就业扶贫车间（基地）补助申报表
企业名称（盖章）：                                    申报时间：
	就业扶贫车间（基地）
企业法人姓名
	
	身份证号码
	
	联系
电话
	

	就业扶贫车间（基地）
详细地址
	
	营业执照编号
	

	生产项目
及规模
	

	吸纳我市建档立卡贫困人口就业人数
	 
	吸纳符合补助条件就业人数
	
	申报就业扶贫
车间（基地）补助金额
	          万元

	企业账户资料
	
开户银行：                     账户名称：

收款账号：
（以上内容务必核实后填写准确）

	街镇公共就业
服务机构
审核意见
	

经办人：       审核人：        负责人：
                                              （公章）
                                            年   月   日

	县市区扶贫部门审核意见
	
经办人：       审核人：        负责人：
                                              （公章）
                                            年   月   日

	县市区公共就业服务机构
审核意见
	

经办人：       审核人：        负责人：
                                              （公章）
                                            年   月   日


备注：此表一式三份。






附件2
泰安市疫情期间就业扶贫车间（基地）新吸纳建档立卡贫困劳动力就业花名册
企业名称（章）：
	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	现居住地
	是否为我市农村建档立卡16-60周岁的贫困劳动力
	联系电话
	疫情期间
工作月数
	本人确认签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


“就业扶贫车间（基地）”负责人（签字）：                            街镇公共就业服务机构负责人（签字）：
  
县市区扶贫部门负责人（签字）：                                    县市区公共就业服务机构负责人（签字）：


附件3
泰安市疫情期间就业扶贫车间（基地）补助申报汇总表

县市区公共就业服务机构（盖章）：                                                                             单位：人、万元
	序号
	申报就业扶贫车间（基地）
企业名称
	吸纳符合条件
劳动力人数
	申请就业扶贫车间（基地）
补助金额
	备注

	1、
	
	
	
	

	2、
	
	
	
	

	3、
	
	
	
	

	4、
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	



单位负责人（签字）：                          填表人（签字）：                         填报日期：    年     月   


[bookmark: _Toc30970]15、个人创业担保贷款及贴息
经办流程：
（1）申请。申请人到辖区内人力资源社会保障服务所或是市公共就业服务中心提出申请；
（2）审核。乡镇（街道）人社所对申报资料进行初审，对初审合格的报送市公共就业服务中心，对不符合条件的一次性告知；市公共就业服务中心对申报单位的申报材料进行复审，审核合格的由担保公司、经办银行实地考察，考察合格的出具推荐证明材料，对不符合条件的一次性告知；
（3）公示、发放。经审核符合贷款发放条件的，市公共就业服务中心在肥城市人民政府网站进行公示，公示无异议的，予以放款。　　
申报材料：
(1)申请人居民身份证；
(2) 复员转业退役军人提供《自主择业军转干部证》、《转业证》或《退伍证》；刑满释放人员提供《释放证明书》、《假释证明书》或《刑满释放通知书》；高校毕业生及在校生提供《毕业证》或《学生证》；返乡创业农民工、农村自主创业农民提供户口本；网络商户提供网络平台实名注册截图；建档立卡贫困人口提供扶贫部门出具的精准识别卡；乡镇事业单位专业技术人员提供职称证书及所在单位的意见。贷款购车专门用于出租运营的个人提供《巡游出租汽车驾驶员证》、《购车发票》、经营权证明等相关资料；贷款购车加入网络约车平台的专职司机提供《巡游出租汽车驾驶员证》、《网络预约出租汽车运输证》、与服务平台相关证明；符合条件的出租车或网约车企业或其子公司取得出租汽车车辆经营权等相关证明。
附件：
附件1  《肥城市个人创业担保贷款申请表》
附件2  《肥城市个人创业担保贷款（合伙经营）申请表》
	附件1
肥城市个人创业担保贷款申请表

	姓名
	
	性别
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	是否有配偶
	□是□否
	配偶姓名
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	户籍地址
	

	家庭现住址
	
	住宅权属
	

	人员类别
	□城镇登记失业人员□就业困难人员□复员转业退役军人□高校毕业生□高校在校生□化解过剩产能企业职工和失业人员□建档立卡贫困人口□刑满释放人员□网络商户□农村自主创业农民□返乡创业农民工□符合条件的乡镇事业单位专业技术人员□港澳台来鲁创业青年□受疫情影响较大的批发零售、住宿餐饮、物流运输、文化旅游等行业暂时失去收入来源的个体工商户□贷款购车专门用于出租运营的个人□贷款购车加入网络约车平台的专职司机□符合条件的出租车、网约车企业或其子公司□根据省委、省政府有关要求，其他符合条件的返乡创业人员

	
	

	
	

	创业项目名称
	
	统一社会信用代码
	

	经营地址
	
	
	
	
	年营业收入
	
	经营范围
	
	
	带动就业人数
	

	经营类型
	□个体工商户□企业□民办非企业单位□其他（请注明）：

	贷款申请信息

	贷款金额
	      万元
	贷款期限
	  月
	申请贷款用途
	

	申请声明

	本人属于（          人员类别），自主经营创业项目，现申请创业担保贷款。本创业项目符合国家产业政策和法律法规的规定，有固定经营场所，正常生产经营。本人提交申请时，除助学贷款、扶贫贷款、住房贷款、购车贷款、5万元以下小额消费贷款（含信用卡消费）以外，本人及配偶均没有其他贷款。本人未与任何其他单位签订《劳动合同》或有事实的就业行为，申请创业担保贷款将仅用于创业的开办经费和经营所需资金，不转借他人使用，不用于购买股票、期货等有价证券和从事股本权益性投资，不用于违反国家有关法律、法规的用途，创业担保贷款贷款本息保证按时足额偿还。因欠息造成的罚息、复息、违约金等由本人承担。本人到期未能按时归还借款本息的，取消贴息资格。
享受创业担保贷款政策扶持期间有不符合政策扶持范围享受贴息的情况，本人如数退回已享受的贴息资金，承担一切法律后果。人社部门有权终止本人享受创业担保贷款政策扶持，收回不符合政策扶持范围的贴息资金。本人同意对拟享受创业担保贷款扶持政策进行公示。
本人郑重承诺：以上内容填报和提交的所有信息均真实、准确、完整、有效，如因申请时未如实申报，造成不符合政策规定享受创业担保贷款及贴息，本人同意提前归还未到期创业担保贷款，如数退回已享受的贴息资金，愿意承担不实承诺的相关责任，并接受相应处理，承担一切法律后果。
承诺人签名：              年    月    日
申请人（签字）：                   年    月     日

	乡镇（街道）人社所审核意见：
负责人：            （盖  章）
                           年    月    日
	市公共就业服务中心审核意见：
负责人：           （盖  章）
                             年    月    日


备注：此表一式四份，乡镇（街道）、公共就业服中心、担保机构、经办银行各一份。

	
附件2
肥城市个人创业担保贷款（合伙经营）申请表

	姓名
	
	性别
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	是否有配偶
	□是□否
	配偶姓名
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	户籍地址
	

	家庭现住址
	
	住宅权属
	

	人员类别
	□城镇登记失业人员□就业困难人员□复员转业退役军人□高校毕业生□高校在校生□化解过剩产能企业职工和失业人员□建档立卡贫困人口□刑满释放人员□网络商户□农村自主创业农民□返乡创业农民工□符合条件的乡镇事业单位专业技术人员□港澳台来鲁创业青年□受疫情影响较大的批发零售、住宿餐饮、物流运输、文化旅游等行业暂时失去收入来源的个体工商户□贷款购车专门用于出租运营的个人□贷款购车加入网络约车平台的专职司机□符合条件的出租车、网约车企业或其子公司□省委、省政府有关要求，其他符合条件返乡创业人员

	
	

	
	

	创业项目名称
	
	统一社会信用代码
	

	经营地址
	
	
	
	
	年营业收入
	
	经营范围
	
	
	带动就业人数
	

	经营类型
	□个体工商户□企业□民办非企业单位□其他（请注明）：

	贷款申请信息

	贷款金额
	      万元
	贷款期限
	  月
	申请贷款用途
	

	合伙人信息

	姓名
	性别
	身份证号

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	申请声明

	本人属于（          人员类别），自主经营创业项目，现申请创业担保贷款。本创业项目符合国家产业政策和法律法规的规定，有固定经营场所，正常生产经营。本人提交申请时，除助学贷款、扶贫贷款、住房贷款、购车贷款、5万元以下小额消费贷款（含信用卡消费）以外，本人及配偶均没有其他贷款。本人未与任何其他单位签订《劳动合同》或有事实的就业行为，申请创业担保贷款将仅用于创业的开办经费和经营所需资金，不转借他人使用，不用于购买股票、期货等有价证券和从事股本权益性投资，不用于违反国家有关法律、法规的用途，创业担保贷款贷款本息保证按时足额偿还。因欠息造成的罚息、复息、违约金等由本人承担。本人到期未能按时归还借款本息的，取消贴息资格。
享受创业担保贷款政策扶持期间有不符合政策扶持范围享受贴息的情况，本人如数退回已享受的贴息资金，承担一切法律后果。人社部门有权终止本人享受创业担保贷款政策扶持，收回不符合政策扶持范围的贴息资金。本人同意对拟享受创业担保贷款扶持政策进行公示。
本人郑重承诺：以上内容填报和提交的所有信息均真实、准确、完整、有效，如因申请时未如实申报，造成不符合政策规定享受创业担保贷款及贴息，本人同意提前归还未到期创业担保贷款，如数退回已享受的贴息资金，愿意承担不实承诺的相关责任，并接受相应处理，承担一切法律后果。
承诺人签名：                     年    月    日         申请人（签字）：                   年    月     日

	乡镇（街道）人社所审核意见：
负责人：           （盖  章）
                                   年    月    日
	市公共就业服务中心审核意见：
负责人：           （盖  章）
                                      年    月    日


备注：此表一式四份，乡镇（街道）、公共就业服中心、担保机构、经办银行各一份
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[bookmark: _Toc11834]16、小微企业创业担保贷款及贴息
经办流程：
（1）申请。申请人到辖区内人力资源社会保障服务所或是市公共就业服务中心提出申请，填写《肥城市小微企业创业担保贷款申请表》；
（2）审核。乡镇（街道）人社所对申报资料进行初审，对初审合格的报送市公共就业服务中心，对不符合条件的一次性告知；市公共就业服务中心对申报单位的申报材料进行复审，审核合格的由担保公司、经办银行实地考察，考察合格的出具推荐证明材料，对不符合条件的一次性告知；
（3）公示、发放。经审核符合贷款发放条件的，市公共就业服务中心在肥城市人民政府网站进行公示，公示无异议的，予以放款。　　
申报材料：
（1）法定代表人身份证；
（2）企业职工花名册；
（3）招用符合条件人员的人员类别证明，复员转业退役军人提供《自主择业军转干部证》、《转业证》或《退伍证》，刑满释放人员提供《释放证明书》、《假释证明书》或《刑满释放通知书》，高校毕业生提供《毕业证》，建档立卡贫困人口提供扶贫部门出具的精准识别卡；
（4）企业财务报表。
附件：
《肥城市小微企业创业担保贷款申请表》


	肥城市小微企业创业担保贷款申请表

	法人姓名
	
	身份证件号码
	
	法人联系电话
	

	单位名称
	
	统一社会信用代码
	
	所属行业
	

	经营地址
	
	经营范围
	
	是否为小微企业
	

	企业在职职工人数
	
	当年新招用符合条件人员数
	
	新招用符合条件人数占职工总数的比例
	

	经办人姓名
	
	经办人联系电话
	

	贷款基本情况

	贷款金额（元）
	
	贷款期限
	月
	申请贷款用途
	

	当年新招用符合条件人员信息

	姓名
	身份证号
	人员类别
	劳动合同期限
	新增缴纳社会保险起始时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	承诺声明

	本企业现申请创业担保贷款，无拖欠职工工资、欠缴社会保险费等严重违法违规信用记录，企业、法定代表人和主要股东社会声誉好,无不良信用记录,无违法乱纪行为, 无重大诉讼案件。创业项目符合国家产业政策和法律法规的规定，有固定经营场所，正常生产经营，申请创业担保贷款将仅用于创业的开办经费和经营所需资金，不转借他人使用，不用于购买股票、期货等有价证券和从事股本权益性投资，不用于违反国家有关法律、法规的用途，创业担保贷款贷款到期保证按时足额偿还。因欠息造成的罚息、复息、违约金等由本企业承担。本企业到期未能按时归还借款本息的，取消贴息资格。
享受创业担保贷款政策扶持期间有不符合政策扶持范围享受贴息的情况，本企业如数退回已享受的贴息资金，承担一切法律后果。人社部门有权终止本企业享受创担保贷款政策扶持，收回不符合政策扶持范围的贴息资金。本企业同意对拟享受创业担保贷款扶持政策进行公示。
    本企业郑重承诺：以上内容填报和提交的所有信息均真实、准确、完整、有效，如因申请时未如实申报，造成不符合政策规定享受创业担保贷款及贴息，本企业同意提前归还未到期创业担保贷款，如数退回已享受的贴息资金，愿意承担不实承诺的相关责任，并接受相应处理，承担一切法律后果。

承诺人签名：            年   月    日
申请人（签字）：              年  月   日      法定代表人（签字）：         （企业公章）     年    月    日

	乡镇（街道）人社所审核意见：

负责人：           （盖  章）
                                   年    月    日
	市公共就业服务中心审核意见：

负责人：           （盖  章）
                               年    月    日



备注：此表一式四份，乡镇（街道）、公共就业服中心、担保机构、经办银行各一份
[bookmark: _Toc19421]17、企业招用就业困难人员社会保险补贴
经办流程：
（1）申请。单位将申请材料提交至市公共就业服务中心服务窗口；
（2）审核。市公共就业服务中心受理审核；
（3）公示。审核通过后，在市政府网站进行公示5个工作日；
（4）发放。公示无异议后，支付补贴。
申报材料：
《用人单位吸纳和公益性岗位安置就业困难人员社会保险补贴申领表》。
附件：
《用人单位吸纳和公益性岗位安置就业困难人员社会保险补贴申领表》











附件
	用人单位吸纳和公益性岗位安置就业困难人员社会保险补贴申领表

	单位名称（盖章）：
	统一社会信用代码：
	
	年  月   日

	序号
	姓名
	身份证号码
	人员类别
	补贴申请期限
	实际缴纳社会保险费（元）
（不包括个人应缴纳部分）
	社会保险补贴金额（元）

	
	
	
	
	起始月
	终止月
	月数
	养老
	医疗
	生育
	失业
	工伤
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计（元）
	
	
	
	
	
	

	开户银行
	
	开户账号
	
	填表人
	
	联系电话
	

	人力资源社会保障部门审核意见：
经办人：(签章)                                审核人：(签章)                                  （盖章）
      年  月   日                                  年   月   日                                   年   月   日

	备注：1.此表一式两份，单位加盖公章。
2.申请单位需提供真实资料并据实填报信息，如与实际情况不一致，承担相应责任。

 



[bookmark: _Toc6398]18、企业招用就业困难人员岗位补贴
经办流程：
（1）申请。单位将申请材料提交至市公共就业服务中心服务窗口；
（2）审核。市公共就业服务中心受理审核；
（3）公示。审核通过后，在市政府网站进行公示5个工作日；
（4）发放。公示无异议后，支付补贴。
申报材料：
（1）银行代单位发放工资明细账（单）或工资发放表；
（2）《公益性岗位补贴申领表》。
附件：
《公益性岗位补贴申领表》

附件
公益性岗位补贴申领表
	单位名称（盖章）：
	
	统一社会信用代码：

	序号
	姓名
	身份证号
	人员类别
	所在岗位
名称
	补贴申请期限
	岗位补贴
金额（元）

	
	
	
	
	
	起始月
	终止月
	月数
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计（元）
	

	开户银行
	
	开户账号
	
	填表人
	
	联系电话
	

	人力资源社会保障部门审核意见：
经办人：(签章)                              审核人：(签章)                                  （盖章）
 年  月  日                                年  月  日                        年 月  日








[bookmark: _Toc25837]19、企业招用重点群体就业税收优惠政策
符合条件的企业自行申报纳税并享受税收优惠。
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